2;4 +¥9p TTABIRA

CHrabaldn ab (feemete/
SECRETARIA MUNICIPAL DE

INSTRUGAO NORMATIVA- SME N° 001 DE 06 DE NOVEMBRO DE 2023

Estabelece normas e procedimentos para
Rematricula, Pré-Matricula e Matricula nas
Unidades de Educagido Infanti e Ensino
Fundamental da Rede Publica Municipal de Ensino
para o ano letivo de 2024.

A Secretaria Municipal de Educagéo e Cultura de Tabira, Estado de Pernambuco, no uso de suas
atribuigdes legais, que Ihe sdo conferidas pela Portaria N° 0209/2023, de 08 de maio de 2023,

CONSIDERANDO:

e a Constituicdo Federal/88, em especial os artigos 205 a 214, com a redagio dada pelas
Emendas Constitucionais n® 53/06 e n® 59/09 definindo a educacéo basica obrigatéria dos
04 (quatro) aos 17 (dezessete) anos de idade;

* aleiFederal n®9.394/96 — LDB e alteragbes posteriores, em especial, a Lei n® 12.796/12,
que assegura a matricula na Educagao Basica a partir dos 04 (quatro) anos de idade;

* aLeiFederal n° 13.005/14, que aprova o Plano Nacional de Educagéo e a Lei Municipal
n°®- 77212015, que aprova o Plano Municipal de Educacéo de Tabira.

* a necessidade de estabelecer normas para a realizagdo de matriculas para o ano letivo
de 2024 nas Instituicées de Ensino da Rede Publica Municipal.

* otrabalho conjunto e integrado entre a instituigdes e a Secretaria Municipal de Educacao,
respeitando as particularidades de cada unidade escolar
RESOLVE:

Art. 1°. Estabelecer normais, procedimentos e demais condigdes para Rematricula, Pré- Matricula
e Matricula da Rede Publica Municipal de Ensino de Tabira para o ano letivo de 2024,

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 2°. Estabelecer normas e procedimentos para Rematricula, Pré-Matricula e Matricula de
estudantes da Educagéo Infantil e do Ensino Fundamental da Rede Publica Municipal de Ensino de
Tabira para o ano letivo de 2024, em consonancia com as Diretrizes estabelecidas na Lei n® 9.394/96,
a Lei Federal n® 9.394/96 — LDB e alteragdes posteriores, em especial, a Lei n° 12.796/13, que
assegura a matricula na Educacao Basica a partir dos 04 (quatro) anos de idade;

Art. 3°. Compete a Secretaria Municipal de Educacao e ao Diretor da unidade escolar divulgar junto
aos membros do Conselho de Escola, pessoal docente, técnico, administrativo, pais e comunidade,
o teor desta Instrugdo Normativa, com procedimentos e os periodos para Rematricula, Pré-
Matricula e Matricula dos estudantes na Rede Publica Municipal de Tabira, bem como tornar publico,
por intermédio dos meios de comunicacao e outros meios disponiveis na comunidade, os requisitos

para Rematricula que serdo realizadas por meio de formularios, Pré-Matricula e a efetivagao da
Matricula, de forma presencial, nas escolas da rede.

DA REMATRICULA

Art. 4°. A Rematricula acontecera para a Educagéo Infantil e o Ensino Fundamental das unidades
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escolares da rede publica municipal de ensino, conforme as normas estabelecidas na presente
Instrugdo Normativa.

§1°. Entende-se por Rematricula o ato que assegura ao estudante a garantia de continuidade de
estudos na mesma instituicdo de ensino, considerando o nivelano/etapa e o tipo de
ensino/modalidade.

§2°. Fica estabelecido o periodo de 14 a 30 de novembro de 2023 para renovagdo de matricula da
Educagao Infantil e do Ensino Fundamental da rede publica municipal de ensino. O formulario da
Renovagao da Matricula para o ano letivo 2024 devera ser disponibilizado aos pais ou responsavel
legal pelo estudante, que devera ser assinado na secretaria da unidade escolar a partir do dia
14 de novembro de 2023.

§3°. Caso seja de interesse dos pais ou responsavel legal do estudante, a transferéncia de unidade
escolar, os mesmos deverdo manifestar-se no periodo de pré-matricula junto a unidade escolar,
no periodo de 01 a 29 de dezembro de 2023.

§4°. O estudante que utiliza o transporte escolar devera ter a Rematricula efetivada considerando
os turnos indicados pela escola para esse atendimento, de forma a facilitar a demanda.

§5°. A unidade escolar devera observar se estdo arquivados na pasta do estudante os seus
documentos obrigatérios como:

I- Historico Escolar ou Declaragdo Escolar (até chegar o histérico escolar), que tera validade de 30
dias a partir da data de emissao; Ficha Descritiva para os estudantes de 1°e 2° anos;

1I- Cépia do CPF do estudante,

Ill- Cépia da Certidao de Nascimento;

IV- Copia da caderneta de vacinagao e declaragéo de unidade de saude publica, acompanhada
do documento original, atestando a atualizacdo do cartéo de vacinagao;

V- Copia do Cartao com Numero de Identificagdo Social - NIS;

VI- Cépia do CPF do responsavel;

VII- Cépia do Comprovante de residéncia por meio da fatura de energia elétrica;

VIII- Cépia do Cartao do SUS;

IX- Copia do laudo médico, para estudante publico-alvo da Educagao Especial;

§6°. Na hipétese de auséncia de quaisquer documentos, a unidade escolar devera cientificar
formalmente os pais ou responsavel legal pelo estudante, dando-lhe prazo de 10 (dez) dias para
entrega do mesmo e alertando-lhe que a ndo entrega do documento implicard na comunicagio
imediata do fato aos érgaos competentes.

§7°. Por forga dos artigos 55 e 249 da Lei n° 8.069/1990, cabera a Diregdo da unidade escolar,
encaminhar a Secretaria Municipal de Educagao, Conselho Tutelar, Ministério Publico e/ou Poder
Judiciario, a relagdo dos estudantes menores, cujos pais ndo regularizaram a situagido da
rematricula do estudante para o ano letivo de 2024.

§8°. Ocorrendo a hipétese trazida no caput deste artigo, devera ainda a Diregdo da unidade escolar
informar o fato a Secretaria Municipal de Assisténcia Social, para averiguagao dos requisitos de
permanéncia do estudante no cadastro do Programa Bolsa Familia. @/
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DA PRE-MATRICULA E MATRICULA

Art. 5°. Poderdo participar da Pré-Matricula e da Matricula a Educagédo Infantil, Ensino
Fundamental Anos Iniciais e anos finais, as familias cujos estudantes residentes neste municipio,
interessadas em obter uma vaga nas escolas da Rede Publica Municipal de Tabira que ofertam
essas etapas, respeitadas as regras estipuladas nesta Instrugdo Normativa.

Art. 6°, Para o processo de organiza¢ao de matriculas dos alunos que ingressardo nas Escolas da
Rede Municipal de Ensino, respeitar-se-a a idade minima e data limite de 31 de margo de 2024, .
tendo em vista o disposto na Resolugéo 01/ 2022 de 22 de novembro de 2022, ficando assim
estabelecido:

| - Educacao Infantil:

a) Maternal |: alunos com 2 (dois) anos de idade completos ou a completar até 31 de margo do ano
letivo em curso;

b) Maternal II: alunos com 3 (trés) anos de idade completos ou a completaraté 31 de marco do ano
letivo em curso;

c) Pré-escolar |: alunos com 4 (quatro) anos completos ou a completar até 31 de margo do ano letivo
€m Curso;

d) Pré-escolar II: alunos com 5 (cinco) anos de idade completos ou a completar até 31 de margo do
ano letivo em curso;

Il - Ensino Fundamental anos iniciais: O ingresso no Ensino Fundamental anos iniciais 1° ao 5°
ano se efetivara para os alunos de 6 (seis) anos completos ou a completar até 31 de margo do ano
letivo de 2024 e os demais nos anos seguintes.

§ 1°. A Pré-Matricula nas unidades de Educagéo Infantil e do Ensino Fundamental, regidas por esta
Instrugdo Normativa, sera efetivada mediante cadastro em lista de espera realizada Cadastro
presencial de Pré-Matricula na secretaria escolar da Unidade de Ensino, no periodo do dia
01/12/2023 até o dia 29/12/2023.

§2°. Os alunos que se encontram matriculados na respectiva escola em que fara a rematricula
poderdo permanecer no turno em que se encontra matriculado, caso essa seja realizada no periodo
_ estabelecido nesta Instrugdo Normativa.

§3°. Apos o término do periodo de rematricula estabelecido nesta Instrugdo Normativa, caso os pais
ou responsaveis nao efetivem a Rematricula, o aluno sera rematriculado no turno em que houver
vaga.

§4°. No ato da rematricula, se houver interesse por parte da familia e caso haja vaga, o aluno podera
ser rematriculado em outro turno.

§5°. O cadastro realizado de Pré-Matricula ndo € uma garantia de vaga ou de opgéo de local e/ou
horario de atendimento. Por meio dele, os cadastros seréo classificados para o preenchimento das
vagas disponiveis nas unidades de ensino, conforme os critérios estabelecidos nesta Instrugéo

Normativa.

Art. 7°. Ficam determinados os seguintes critérios como definigdo de ordem de classificagdo para

o
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vagas na unidade de ensino selecionada no ato da Pré- Matricula:

l. estudante publico-alvo da educacgéo especial;

Il. alunos que utilizam o Transporte Escolar oferecido pela Secretaria Municipal de Educagao;
Il estudante que tenha irmao(s)/irmé(s) estudando nessa unidade escolar, desde que haja vaga,
IV. estudante que resida proximo a unidade escolar pleiteada, desde que haja vaga;

V. alunos dos bairros que fazem limites com o bairro do estabelecimento de ensino, desde que
haja vaga;

VI. alunos de outros bairros do municipio, desde que haja vaga;

Paragrafo Unico. Em caso de empate nos critérios utilizados, tera prioridade o estudante com
menor idade, desde que haja vaga na escola.

DO ATENDIMENTO PARA PREENCHIMENTO DO CADASTRO DA PRE-MATRICULA

Art. 8°. No ato do Cadastro de Pré-Matricula, os pais e/ou responsavel legal deverZo estar munidos
de todas as informagdes necessarias para realizar a Pré-Matricula, de acordo com as informacdes
listadas do Anexo |

§1°. O cadastro de Pre-Matricula acontecera no periodo de 01/12 a 29/12/2023.

§2°. O numero de estudantes por turma respeitara a legislagao vigente, e podera variar
considerando as dimensdes de espaco fisico das salas de aula, a existéncia da turma e o turno de
atendimento, a fim de assegurar a qualidade da educacgio, de acordo com andlise da Equipe
Gestora da escola e Equipe Pedagdgica do Setor da Educacao Infantil e do Ensino Fundamental
da Secretaria Municipal de Educacao de Tabira.

DO CRONOGRAMA

Art. 9°. A Rematricula, Pré-Matricula e Matricula compreendera as seguintes etapas:

N° DE CRONOGRAMA RESPONSAVEL DATA |
ORDEM =
1. Divulgagao da Instrucao Normativa de SME/ Escola 13/11/2023

Rematricula, Pré-Matricula e Matricula da
Educacao Infantil e do Ensino Fundamental ’,
2. Periodo de Rematricula SME/Escola/ 14 a 30/11/2023 |
Pais
J. Periodo de Pré-Matricula para Educagao SME/Escola/ 0112 a
Infantil, Ensino Fundamental anos iniciais e finais Pais 29/12/2023
4. Organizagdo das vagas nas escolas de SME/Escola 04 e 05/01/2024
Educacéo Infantil e para Ensino Fundamental da |
Pré-Matricula.
" 5 | Efetivagio da Matricula da Educagdo SME/Escola/ | 08 a 22/01/2024
Infantil, do Ensino Fundamental. Pais i |
DA MATRICULA

Art. 10, A efetivagao da Matricula somente serd feita na unidade escolar em que o Cadastro de Pré- .
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Matricula do estudante foi reallizado no prazo previsto no cronograma para garantir a vaga na escola
classificada.

§1°. A Matricula s sera efetivada mediante comprovagédo das informagdes declaradas no ato do
cadastro de pré-matricula, por meio da entrega da documentagao constante no artigo 11.

§2°. A falta dos documentos citados no artigo 11 ndo impedira o ingresso do estudante na instituigao
de ensino.

I. Na falta dos demais documentos, devera a dire¢ao da unidade escolar orientar e empregar
esforgos, junto aos pais elou responsavel legal pelo estudante, para a obtengao dos referidos
documentos, no menor espago de tempo, devendo elaborar termo de compromisso para a
respectiva entrega da documentagao requerida.

§3°. A efetivagdo da Matricula nas unidades escolares, sera realizada na unidade escolar em que
o estudante realizou or-e-matriculae no prazo previsto no cronograma mediante
entrega da documentacao constante no artigo 11.

§4°. A escolha do turno (matutino ou vespertino) sera definida pelos pais e/ou responsavel legal no
ato da Pré-Matricula Matricula, de acordo com a disponibilidade de vagas ofertadas.

§5°. Durante todo o processo de Matricula, a documentagéo entregue sera objeto de verificagao
guanto sua autenticidade, com a aplicagdo das Leis vigentes.

DA DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA MATRICULA

Art. 11. Para efetivagdo da Matricula, os pais e/ou responsavel legal deverdo entregar cépia dos
seguintes documentos, conforme detalhado:

I. Cépia da Certidao de Nascimento;

Il. Histérico Escolar ou Declaragao Escolar (até chegar o histérico escolar), que tera validade de 30
dias a partir da data de emissao; Ficha Descritiva para os estudantes de 1°e 2° anos;

lll. Cépia da caderneta de Vacinacdo atualizado e declaragdo de unidade de salde publica,
acompanhada do documento original, atestando a atualizagéo do cartdo de vacinag3o;

IV. Cépia do Cartdo do SUS atualizado;

V. Cépia do CPF do estudante;

VI. Cépia do CPF do responsével;

VII. Cépia do Cartdo com o Nimero de Identificagéo Social - NIS;

VIil. Cépia do Laudo médico, para estudantes publico-alvo da Educagéo Especial;

IX. Cépia do comprovante de residéncia por meio da fatura de energia elétrica:

§1°. Nos casos em que os responséaveis pela matricula ndo possuam comprovante de residéncia
em seu nome, apresentar. comprovante de residéncia em nome do proprietario do imével

acompanhado de uma declaragdo que confirme a sua residéncia no logradouro, para fins de registro
no transporte escolar.

§2°. O cartdo de vacinag@o devera estar atualizado, contendo os atestados de todas as vacinas
consideradas obrigatérias, em consondncia com as disposigdes do Ministério da Satde e da

secretaria de Estado da Sadde.
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§3° No ato da Matricula, a unidade escolar/SME registrara na Ficha de Matricula do estudante, as
seguintes informagbes: etnia/cor. amarela, branca, indigena, parda ou preta; se o estudante
participa de algum programa social de complementagao de renda federal (Bolsa Familia e NIS); se
faz uso de medicamentos controlados; se possui laudo médico referente & deficiéncias e ou
disturbios alimentares e metabdlico, havendo a possibilidade de guarda judicial, comprovar, por
meio da juntada do termo de guarda e responsabilidade de guarda judicial, com quem esta a guarda
do estudante, inclusive nas hipéteses de guarda compartilhada.

§4° E obrigatéria a efetivagdo da matricula na unidade escolar no periodo previsto no artigo 10. Sem
a efetivacdo, a pré-matricula néo tera validade.

DA EDUCAGAO EM TEMPO INTEGRAL

Art. 12. A Educagdo em Tempo Integral tem por objetivo ampliar o tempo de permanéncia dos
estudantes na escola e as oportunidades de aprendizado, visando a formagao integral das criancas
matriculadas na unidade escolar publica municipal.

§1°. O curriculo da Educagdo em Tempo Integral é constituido pela Base Nacional Comum
Curricular (BNCC) e pela Parte Diversificada, indissociavelmente, e a distribuicao das aulas é
organizada de forma integrada e articulada.

§2°. Entende-se como atendimento integral na educagdo basica (anos iniciais e finais) a
permanéncia do aluno, na institui¢do, por um periodo de duragao igual a 35 h/a semanais.

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 13. A Secretaria Municipal de Educagio nao se responsabiliza por solicitagéo de Cadastro de
Pré-Matricula ndo recebida devido a quaisquer motivos de comunicacao, procedimento indevido do
responsavel, bem como por outros fatores que impossibilitem o registro de informacoes.

§1°. Podera a Secretaria Municipal de Educagio, revogar a presente Instrugdo Normativa, no todo
ou em parte, por conveniéncia administrativa e interesse publico, devidamente justificado, ou anula-
la, em caso de ilegalidade.

§2°. E vedada a reserva de vagas por quaisquer mecanismos que privilegiem uns em detrimento de
outros.

Art. 14. Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacao.

Art. 15. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposigbes em contrario.

Tabira, 06 de novembro de 2023.

Cyff st 6o § Clan.
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TARU VUM PAL DE EDUCAGHD
Mat 504333, -

Célia Cristina Brito Sales Cipriano
Secretaria Municipal de Educagao
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ANEXO |

Formulario de Pré-matricula para o ano letivo de 2024

Nome da Escola:

Nome do (a) Aluno (a):

Dzta de Nascimento: / / CPF do estudante:

Nome do Pai-

Nome da Mae:

Nome do Responsavel Legal:

Enderecgo:

Nivel/Ano:

Telefone (s):

Utiliza transporte escolar?

( )Sim () Nao

Deseja pré-matricula para 0 ano 2024? () Sim (  )Nao

Turno:;

() Matutino () Vespertino
() Integral (Anos iniciais)

() Integral (Anos Finais)

Tabira de de 2023.

Assinatura dos pais e/ou responsavel
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